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Prot.         Chiari, 27 agosto 2007 
CIRC. n. 129/doc.        
  

A TUTTI I DOCENTI 
 

        e p.c.  Al personale ATA preposto 
 
         Albo e Atti 

 
 

        

OGGETTO: Attività  funzionali  all’insegnamento e attività  aggiuntive: 
         impegni precedenti l’inizio delle lezioni 

 
 
Di seguito si comunicano i termini degli impegni di cui all’oggetto e si forniscono, a riguardo, 
essenziali indicazioni operative. 
 
 
LUNEDÌ  3  SETTEMBRE,  ORE  9.30 / 12.00  
 
STAFF 
 
O.d.G.:   
 
1. Informazioni relative all’avvio dell’a.s.  
2. Agenda di lavoro a.s. 2007/08: definizione di obiettivi e linee d’azione prioritari 
3. Funzioni dello staff 
3. Funzioni strumentali al POF a.s. 2007/08: valutazione dell’assetto 2006/07, individuazione 
delle criticità e   definizione della proposta da sottoporre all’esame del Collegio dei docenti 
4. Varie e d eventuali 
 
 
 
MARTEDÌ  4  SETTEMBRE,  ORE  14.30/18.00  
 
COLLEGIO  DEI  DOCENTI    
 
O.d.g.: 

1)  Informazioni e indicazioni d’inizio d’a.s. 
Organico docenti, organico classi, organico cattedre, articolazione delle classi fra sede e 
succursale, corsi serali, esami integrativi, orario delle lezioni, elezioni OO.CC, indicazioni 
didattiche e operative, graduatorie interne, piano trasporti ecc.  

2)  Struttura organizzativa d’Istituto 
Collaboratori del Dirigente scolastico: designazione e incombenze; Coordinatori e 
segretari dei consigli di classe: proposta di organigramma; Coordinatori delle aree 

IIssttiittuuttoo  TTeeccnniiccoo  CCoommmmeerrcciiaallee  SSttaattaallee  ee  ppeerr  GGeeoommeettrrii  LL..EEiinnaauuddii  
  

AAmmmmiinniissttrraattiivvoo  ppeerr  rraaggiioonniieerrii  ––  LLiicceeoo  tteeccnniiccoo  aa  iinnddiirriizzzzoo  aammmmiinniissttrraattiivvoo  ––  

RRaaggiioonniieerrii  PPrrooggrraammmmaattoorrii  MMeerrccuurriioo  --  PPeerriittii  aazziieennddaallii  EErriiccaa  ––  GGeeoommeettrrii  ––    

GGeeoommeettrrii  PPrrooggeettttoo  CCiinnqquuee  ––  LLiicceeoo  tteeccnniiccoo  aa  iinnddiirriizzzzoo  GGeeoommeettrrii  ––    

CCoorrssii  sseerraallii  PPrrooggeettttoo  SSiirriioo::  AAmmmmiinniissttrraattiivvoo  ee  GGeeoommeettrrii  
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disciplinari, responsabili di aule e progetti speciali, referenti: designazione; Commissioni 
e gruppi di lavoro: valutazione delle necessità; Funzioni strumentali al POF: RELAZIONI, 
proposta dei profili e definizione della procedura per le candidature e l’assegnazione. 

3)  Programmazione educativa  
Articolazione dell’a.s. in trimestri/quadrimestri; 
Modalità dei rapporti con le famiglie: colloqui individuali/generali. 

4)  Agenda di lavoro a.s. 2007/08: definizione di obiettivi e settori d’attività 
prioritari. 

5)  Calendario delle attività collegiali del mese di settembre 2007: accordi 
6) Recupero del tempo scuola derivante da riduzione dell’unità di lezione: 
  richiamo della delibera adottata e intese circa l’attuazione dei suoi contenuti 
7)  Elezione del Comitato di valutazione. 
8)  Varie ed eventuali. 
 
 
 
MERCOLEDI’ 5 SETTEMBRE 
 
 
RIUNIONE PER AREE  DISCIPLINARI-PER INDIRIZZI    
(ore 14.30 / 16.30) * 
 
O.d.G.  

• Intese in ordine alle prove comuni da utilizzare in sede di verifica dei debiti formativi; 
• Intese in ordine alla programmazione educativa e didattica disciplinare (programmi, verifica 

e valutazione, utilizzo registri ecc.) e integrazione dei docenti di nuova nomina; 
• POF 2007/2008: discussione di eventuali rettifiche e/o integrazioni, con particolare riguardo 

a proposte da avanzare al Collegio docenti circa la fissazione di criteri valutativi validi per 
tutto l’Istituto  (crediti scolastici e formativi, debiti formativi, attività di recupero e 
sostegno, promozione/non ammissione alla classe successiva ecc.); 

• Piano annuale delle attività 2007/2008: esame e condivisione di eventuali proposte 
progettuali di competenza 

• Proposte organiche per l’adeguamento delle dotazioni d’istituto. 
 
* NB. Le singole aree disciplinari hanno facoltà di aggiornarsi ad altra data nel caso in cui non risultasse 
possibile esaurire efficacemente la trattazione di tutti i punti all’O.d.G.    
 
RIUNIONE DI TUTTI I COORDINATORI DELLE CLASSI PRIME 
(ore 16.30-17.30) (coordina la prof. Calabria) 
 
O.d.G.:  

1) Progetto accoglienza: programma, obiettivi, contenuti e modalità di realizzazione delle 
attività previste, criteri e strumenti per la verifica dell’efficacia, supporti strumentali, materiali 
da impiegare ecc. 
2) Discussione e definizione di criteri comuni per il coordinamento delle classi prime 
3) Varie ed eventuali 
 
Prospetto dei coordinatori delle classi prime: 
Classe Coordinatore Classe Coordinatore Classe Coordinatore 
1A Rag. Vilucchi 1A Erica Valotti 1A Geom Corsini 
1B Rag. De Prisco 1B Erica Vaccaro 1A Cinque Avrella 
1C Rag. Trebeschi 1C Erica Calabria 1B Cinque Belotti L. 
1D Rag. Fracassi 1D Erica Marzoli 1C Cinque Bersini E. 
1E Rag.  Facchetti   1A LCIT Cirelli I. 
1A LAG Napoli      
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VENERDI’  7 SETTEMBRE 
 
CONSIGLI DI CLASSE : Tutte  le classi  prime 
 
O.d.G.:   

1. Progetto accoglienza 
2. Varie ed eventuali 
 
In considerazione del fatto che numerosi docenti presteranno servizio in più di una classe 
prima e al fine di agevolare intese operative davvero efficaci, specie in relazione alla 
distribuzione delle incombenze assegnate a ciascun insegnante, i consigli si terranno secondo 
la modalità interclasse (per classi affini) presso la sala conferenze della sede, secondo la 
seguente scansione oraria: 
Ore   14.30 – 15.30 Classi 1 Erica 
  “ 15.30 – 16.30 Classi 1 Geometri – Geom. Prog. Cinque - LCITSU 
  “       16.30 – 17.30 Classi 1 Amministrativo - LAG 
 
Nell’ambito dell’orario assegnato a ciascun gruppo di classi sarà naturalmente possibile, 
qualora se ne ravvisi la necessità, articolare l’interclasse in singoli consigli. 
 

*  *  * 
 
Gli ulteriori impegni del mese di settembre saranno comunicati e/o concordati in sede di 
Collegio docenti martedì 4 settembre. 
 
 
 
           Cordiali saluti  
        
                Il dirigente scolastico 
              (prof. Giovanni Spinelli) 
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