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A tutti gli studenti

A tutti i genitori

e p.c. Al personale ATA preposto

Atti

| OGGETTO: Colloqui individuali: indicazioni organizzative

Si informano studenti e genitori che nel | quadrimestre i colloqui settimanali con i docenti avranno
inizio lunedi 15 ottobre e termineranno sabato 15 dicembre. Giorno e ora del ricevimento
individuale di ciascun docente sara comunicato direttamente agli studenti entro sabato 13 ottobre,
mediante affissione dei prospetti nelle aule; tali prospetti saranno inoltre inseriti nel Piano annuale
di classe delle attivita 2007/08, che sara consegnato a ciascuna famiglia subito dopo
I'effettuazione dei consigli di classe di ottobre, ovvero entro la fine del mese.

E’ molto importante sottolineare il fatto che quest’anno i colloqui genitori-docenti saranno gestiti
mediante il sistema della prenotazione individuale; cio al fine generale di garantire ai rapporti
scuola-famiglia condizioni organizzative di maggiore efficacia, ma soprattutto per evitare ai
genitori disagi e disservizi.

La procedura che la scuola ha adottato per la gestione delle prenotazioni e la seguente:

- il genitore effettua la prenotazione per il tramite dello studente, facendone richiesta
direttamente al docente interessato;

- il docente, stabiliti e confermati allo studente data e ora esatta dell’appuntamento - si e
consigliato agli insegnanti di far riportare la circostanza sul diario personale - , registra tali
dati su un apposito modulo, in duplice copia;

- il docente, una volta esaurite le prenotazioni disponibili per il primo giorno utile di
ricevimento e comunque almeno 24 ore prima del medesimo, consegna una copia del
modulo in questione al personale addetto al servizio di portineria; tale misura consentira a
tale personale di gestire al meglio il flusso di genitori, ma anche di comunicare
telefonicamente a costoro I'eventuale improvvisa assenza del docente per malattia o per
altro motivo valido.

Giova precisare che i genitori potranno presentarsi a colloquio anche senza prenotazione, nella
consapevolezza, pero, che cosi facendo non avranno la garanzia di poter essere ricevuti; i docenti,
infatti, daranno comunque la precedenza ai genitori prenotati. L’invito che si rivolge a tutti,
dunque, e quello di ricorrere sempre al servizio di prenotazione, onde evitare disagi individuali,
ma anche al fine di non vanificare le nuove misure adottate.

Dal momento che quella descritta nella presente € procedura che si applica quest’anno per la
prima volta, i genitori sono naturalmente invitati a segnalare immediatamente allo scrivente
eventuali problemi o suggerimenti utili a migliorare il servizio.

Cordiali saluti

Il dirigente scolastico
(prof. Giovanni Spinelli)



