
 

 
 
 
Prot. n.         Chiari, 12 settembre 2008 
CIRC. n. 4/doc. 
    
         A tutti i docenti 
 
        e p.c. Al personale ATA preposto 
 
         Atti   
 
   
       

OGGETTO:  Attività aggiuntive funzionali all’insegnamento:  
      calendario della seconda metà di settembre-inizio ottobre 

 
 
 
Di seguito si riepilogano le attività di cui all’oggetto e si forniscono indicazioni a riguardo. 
 
 

1. Attività funzionali all’insegnamento obbligatorie 
 
 
A. RIUNIONE DI TUTTI I DOCENTI DEI CORSI SERALI 

Martedì 16.09.08, ore 16.30/18.00 (sede) 
 

O.d.G. 
 
1. Funzionamento dei corsi serali: aspetti organizzativi; 
2. Valutazione dei percorsi formativi degli studenti che accedono a classi successive alla 

prima: criteri generali per la definizione di crediti e debiti e gestione delle attività di 
supporto agli studenti che devono affrontare esami integrativi; 

3. Varie ed eventuali. 
 
 
B. RIUNIONE DEI COORDINATORI DEI DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 

Martedì 23.09.08, ore 14.30-15.30  (sede) 
 
O.d.G. 
 
1. Temi all’O.d.G. delle riunioni dipartimentali: condivisione di contenuti, programmi e 
     strategie; 
2. Accordi circa la gestione delle riunioni dipartimentali. 
 
 

C. DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 
Martedì 23.09.08, ore 15.30-17.30 (sede) 
 
O.d.G. 
 

1. Intese in ordine alla programmazione educativa e didattica disciplinare (programmi, verifica e 
valutazione, utilizzo registri ecc.) e integrazione dei docenti di nuova nomina; 

IIssttiittuuttoo  TTeeccnniiccoo  CCoommmmeerrcciiaallee  ee  GGeeoommeettrrii  SSttaattaallee  LL..EEiinnaauuddii  
  

AAmmmmiinniissttrraattiivvoo  ppeerr  rraaggiioonniieerrii  ––  LLiicceeoo  tteeccnniiccoo  aa  iinnddiirriizzzzoo  aammmmiinniissttrraattiivvoo  ––  

RRaaggiioonniieerrii  PPrrooggrraammmmaattoorrii  MMeerrccuurriioo  --  PPeerriittii  aazziieennddaallii  EErriiccaa  ––  GGeeoommeettrrii  ––    

GGeeoommeettrrii  PPrrooggeettttoo  CCiinnqquuee  ––  LLiicceeoo  tteeccnniiccoo  aa  iinnddiirriizzzzoo  GGeeoommeettrrii  ––    

CCoorrssii  sseerraallii  PPrrooggeettttoo  SSiirriioo::  AAmmmmiinniissttrraattiivvoo  ee  GGeeoommeettrrii  
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2. POF 2008/2009: discussione di eventuali rettifiche e/o integrazioni, con particolare riguardo 

a proposte da avanzare al Collegio docenti (crediti scolastici e formativi, debiti formativi, 
attività di recupero e sostegno, promozione/non ammissione alla classe successiva ecc.); 

3. Piano annuale delle attività 2008/2009: esame e condivisione di eventuali proposte progettuali 
di competenza; 

4. Attuazione delle nuove norme sull’obbligo scolastico: discussione, proposte, programmi ecc.; 
5. Proposte organiche per l’adeguamento delle dotazioni d’istituto. 
 
* NB. I singoli dipartimenti hanno facoltà di aggiornarsi ad altra data nel caso in cui non risultasse 
possibile esaurire efficacemente la trattazione di tutti i punti all’O.d.G.    

 
 

D. CONSIGLI DI CLASSE CHIUSI (vedi calendario in calce) (sede) 
 
O.d.G.: 
 
1. Analisi della situazione di partenza della classe); 

2. Classi prime: valutazione delle attività di accoglienza e dei test d’ingresso; esame del profilo 
d’ingresso degli studenti 

3. Esame dei casi particolari e definizione di idonee strategie didattiche e organizzative (1); 
4. Programmazione curricolare disciplinare e piano annuale delle attività della classe (2); 
5. Pianificazione dell’impiego del tempo scuola oggetto di recupero (3); 
6. Varie ed eventuali. 
 
Note:  (1) Si raccomanda a tutti i coordinatori di segnalare tempestivamente alla prof. Loredana Scotti, referente dell’Istituto nel CTI3 di Chiari, i casi di alunni 

stranieri che necessitano di attività di prima o seconda alfabetizzazione.  

(2) Il piano annuale delle attività della classe deve prevedere tutti gli elementi chiave (obiettivi trasversali, carichi di lavoro, programmazione delle attività 

di verifica e valutazione, attività diverse da quelle strettamente disciplinari ecc.) e risultare coerente con le intese metodologico-didatiiche e 

organizzative definite a livello di Collegio docenti e dipartimenti, ma anche con norme interne e atti di indirizzo del dirigente 

 (3) Ai coordinatori saranno recapitate in tempo utile le schede (classe e docenti) contenenti il calcolo del tempo oggetto di recupero; i criteri che 

regoleranno la pianificazione del recupero saranno comunicati al più presto, sulla base delle intese di massima definite in sede di contrattazione 

integrativa d’Istituto e in attesa di ratifica da parte del Collegio docenti.  
 
 
E. COLLEGIO DEI DOCENTI 

Lunedì 06.10.08, ore 14.30/17.30 (succursale) 
 
O.d.G. 
 
1. Approvazione del verbale della seduta precedente; 
2. Comunicazioni di servizio del dirigente scolastico; 
3. Versione definitiva dell’organigramma d’Istituto e mandati delle commissioni e dei 

responsabili di specifici settori d’attività; 
4. Funzioni strumentali al POF: presentazione dei nuovi profili elaborati e delibera di 

individuazione dei titolari;  
5. Viaggi, visite d’istruzione e attività assimilabili: rettifica del regolamento interno; 
6. POF: esame e delibera di eventuali integrazioni e rettifiche (1) ;  
7. Varie ed eventuali. 

 
(1) Ogni soggetto, individuale e collettivo, è tenuto a prendere visione del POF 2008/09, al fine di poter proporre rettifiche e integrazioni in sede di Collegio  
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2. Attività funzionali all’insegnamento “elettive” 
 
 
A. Riunioni contestuali di tutte le commissioni e gruppi di lavoro uscenti 
Giovedì 18.09.08, ore 14.30/16.30 
 
O.d.G. comune: 1. Bilancio delle attività 2007/08; 

2. Ricognizione delle risorse umanee professionali disponibili; 
   3. Definizione del programma di attività a.s. 2008/09; 
   4. Proposte in ordine alla definizione delle Funzioni strumentali; 
   5. Proposte organiche di acquisti; 
   3. Varie ed eventuali. 

 
Sono invitati a partecipare tutti i docenti che facevano parte delle commissioni e dei gruppi nel 
corso dell’a.s. 2007/08, nonché i docenti interessati ad aggiungersi o a subentrare. 
Coordineranno gli incontri i seguenti docenti:  
 
1.  Informatica e  nuove tecnologie/ECDL (Corigliano) 
2.  Attività linguistiche (Pugliese) 
3.  Biblioteca (Ungari) 
4.  Orientamento (Vertua C.) 
6.  Continuità (Calabria) 
7.  Scuola - Lavoro (Bersini L.) 
8.  GLH-Ascolto-Disagio (Bassi) 
9.  Educazione ambientale (D’Amico) 
10. Educazione sportiva e stradale (Pozzali) 
11. Intercultura e integrazione stranieri (Scotti) 
12. Crediti e debiti (Manella) 
 
I coordinatori sono pregati di ritirare in segreteria i verbali prima della seduta. 
 
 
B. Staff del DS  

(NB: sono tenuti a partecipare i titolari uscenti di Funzioni strumentali; possono intervenire ii 
coordinatori delle commissioni e dei gruppi e i docenti interessati a definire nuovi profili di 
Funzione strumentale ed eventualmente a farsene carico) 
 
Martedì 16.09.08, ore 14.30/16.30 
 
O.d.G.: 1. Ricognizione degli esiti dei lavori svolti dalle commissioni; 

2. Funzioni strumentali al POF: definizione dei profili da proporre al Collegio 
    docenti; 

  3. Varie ed eventuali. 
 
 
 
Eventuali altri impegni saranno comunicati con apposita circolare. 
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Calendario tornata Consigli di classe riservati ai soli docenti  
29 settembre / 3 ottobre 

 
 
 

LUNEDI' 29 settembre 2008
ore 14,30 5A LAC 5B ERI 5A GPC
ore 15,30 4A LAC 4B ERI 4A GPC
ore 16,30 3A LAC 3B ERI 3A GPC
ore 17,30 2A LAG 2B ERI 2A GPC
ore 18,30 1A LAG 1B ERI 1A GPC
MARTEDI' 30 settembre 2008
ore 14,30 5B AMM 5A ERI  
ore 15,30 4B AMM 4A ERI 5A SIR GEO
ore 16,30 3B AMM 3A ERI 4A SIR GEO
ore 17,30 2B AMM 2A ERI 3A SIR GEO
ore 18,30 1B AMM 1A ERI

MERCOLEDI' 1 ottobre 2008
ore 14,30 5B MER 5C ERI 5B GPC
ore 15,30 5A MER 3C ERI 3B GPC
ore 16,30 4A MER 4C ERI 2B GPC
ore 17,30 3A MER 2C ERI 1B GPC
ore 18,30  1C ERI 2C GPC
GIOVEDI' 2 ottobre 2007
ore 14,30 2C AMM 5A LCI  
ore 15,30 1C AMM 4A LCI 5A SIR AMM
ore 16,30 2D AMM 3A LCI 4A SIR AMM
ore 17,30 1D AMM 2A LCI 3A SIR AMM
ore 18,30  1A LCI  
VENERDI' 3 ottobre 2008
ore 14,30 5A AMM 5A GEO 2E AMM
ore 15,30 4A AMM 4A GEO 1E AMM
ore 16,30 3A AMM 3A GEO 2D ERI
ore 17,30 2A AMM 2A GEO 1D ERI
ore 18,30 1A AMM 1A GEO 1E ERI

 
 

 
 
 
 

      Cordiali saluti 
 

  Il dirigente scolastico  
                (prof. Giovanni Spinelli) 
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