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Prot. n.         Chiari, 16 dicembre 2008 
CIRC. n. 50/doc.    
         A tutti i docenti 
 
        e p.c. Al personale ATA preposto 
 
         Atti  
 
    
     

OGGETTO:  Operazioni di scrutinio 
 
 
Si ricorda che le operazioni di scrutinio del I trimestre (corsi diurni)/quadrimestre (corsi serali) 
si terranno secondo il seguente calendario: 
 

 Sala riunioni Lab. Costruzioni   Sala riunioni Lab. Costruzioni 
Giorno Ora Classe Ora Classe  Giorno Ora Classe Ora Classe 

   
14.00 1° C ERI - -  14.00 5° A ERI - - 
15.00 2° C ERI 15.00 1° A GEO  15.00 4° A ERI 15.00 1° B AMM 
16.00 3° C ERI 16.00 2° A GEO  16.00 3° A ERI 16.00 2° B AMM 
17.00 4° C ERI 17.00 2° A GEO  17.00 2° A ERI 17.00 3° B AMM 
18.00 5° C ERI 18.00 4° A GEO  18.00 1° A ERI 18.00 4° B AMM 

Mercoledì    
7 gennaio 

19.00 1° E ERI 19.00 5° A GEO  

Giovedì    
8 gennaio 

- - 19.00 5° B AMM 
   

14.00 5° B MER - -  14.00 1° A AMM - - 
15.00 3° A MER 15.00 1° B ERI  15.00 2° A AMM 15.00 1° A LCI 
16.00 4° A MER 16.00 2° B ERI  16.00 3° A AMM 16.00 2° A LCI 
17.00 5° A MER 17.00 4° B ERI  17.00 4° A AMM 17.00 3° A LCI 
18.00 1° C AMM 18.00 3° B ERI  18.00 5° A AMM 18.00 4° A LCI 

Venerdì  
9 gennaio 

19.00 2° C AMM 19.00 5° B ERI  

Sabato  
10 gennaio 

- - 19.00 5° A LCI 
   

14.00 1° D ERI - -  14.00 1° A LAG - - 
15.00 2° D ERI 15.00 1° A GPC  15.00 2° A LAG 15.00 1° B GPC 
16.00 1° E AMM 16.00 2° A GPC  16.00 3° A LAC 16.00 2° B GPC 
17.00 2° E AMM 17.00 3° A GPC  17.00 4° A LAC 17.00 3° B GPC 
18.00 1° D AMM 18.00 4° A GPC  18.00 5° A LAC 18.00 5° B GPC 

Lunedì    
12 gennaio 

19.00 2° D AMM 19.00 5° A GPC  

Martedì    
13 gennaio 

- - 19.00 2° C GPC 
   

16.00 5° SIR GE  16.00 5° SIR AM 
17.00 4° SIR GE  17.00 4° SIR AM Mercoledì   

28 gennaio 
18.00 3° SIR GE 

 
 

Giovedì  
29 gennaio 

18.00 3° SIR AM 
 

 
 

O.d.G. 
 
1. Valutazione trimestrale/quadrimestrale e adempimenti connessi; 
2. Delibera delle azioni di recupero, secondo i criteri di cui alla delibera del Collegio docenti n. 

17-2007/08 del 18.12.2007 e adempimenti connessi; 
3. Eventuale designazione membri interni commissioni esami di Stato (solo classi V); 
4. Varie ed eventuali (III prova, aree di progetto, situazione della classe ecc.). 
 

IIssttiittuuttoo  TTeeccnniiccoo  CCoommmmeerrcciiaallee  ee  GGeeoommeettrrii  SSttaattaallee  LL..EEiinnaauuddii  
  

AAmmmmiinniissttrraattiivvoo  ppeerr  rraaggiioonniieerrii  ––  LLiicceeoo  tteeccnniiccoo  aa  iinnddiirriizzzzoo  aammmmiinniissttrraattiivvoo  ––  

RRaaggiioonniieerrii  PPrrooggrraammmmaattoorrii  MMeerrccuurriioo  --  PPeerriittii  aazziieennddaallii  EErriiccaa  ––  GGeeoommeettrrii  ––    

GGeeoommeettrrii  PPrrooggeettttoo  CCiinnqquuee  ––  LLiicceeoo  tteeccnniiccoo  aa  iinnddiirriizzzzoo  GGeeoommeettrrii  ––    

CCoorrssii  sseerraallii  PPrrooggeettttoo  SSiirriioo::  AAmmmmiinniissttrraattiivvoo  ee  GGeeoommeettrrii  
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Moduli da compilare entro il termine della seduta 
 
1) Comunicazioni scritte alle famiglie attestanti le valutazioni disciplinari insufficienti attribuite 

in sede di scrutinio, la natura delle difficoltà e delle lacune che le hanno determinate e le 
azioni di recupero prescritte e previste; 

2) Comunicazione al dirigente scolastico e ai dipartimenti disciplinari contenente il riepilogo: 
 a) dei corsi di recupero di classe deliberati; 

b) dei corsi di recupero per classi parallele di cui si chiede l’attivazione. 
 
A riguardo si precisa quanto segue: 
a) al fine di non appesantire troppo i tempi delle operazioni di scrutinio, si conferma la scelta 
dell’a.s. precedente di prevedere la compilazione di una scheda per ciascun docente: gli 
insegnanti che prevedono di attribuire insufficienze dovranno ritirare tali schede presso le 
portinerie (o importare il file dai PC delle sale docenti o dal sito d’Istituto)  e consegnarle 
debitamente compilate (eccetto la sezione relativa al recupero) in sede di scrutinio 
b) con apposita circolare sarà notificato ai coordinatori di classe il monte ore assegnato a 
ciascun consiglio per la realizzazione dei corsi di recupero di classe e l’arco cronologico entro il 
quale pianificarli (modulo di cui al punto 2). 
 
Indicazioni operative 
 
• Le operazioni di scrutinio si svolgono, come di consueto, con procedura informatizzata: i 
docenti devono dunque ritirare in segreteria gli appositi Floppy Disks e inserire voti e numero 
delle assenze utilizzando i PC messi a disposizione nelle aule docenti sia in sede che in 
succursale; si richiama l’attenzione sulla necessità che i dati vengano inseriti tassativamente 
con almeno 24 ore di anticipo sull’orario previsto per lo scrutinio; è concessa deroga soltanto ai 
docenti delle classi che saranno scrutinate il 7 gennaio pomeriggio, che dovranno comunque 
porvvedere entro e non oltre le ore 12.00 della mattina. 
A coloro che desiderassero provvedere all’adempimento nel corso del periodo di sospensione 
delle lezioni, si comunicano di seguito i turni di servizio degli assistenti amministrativi dell’area 
didattica: 
Lunedì 22 dicembre  ore 8.00 – 17.30 
Martedì 23 dicembre  ore 8.00 – 17.30 
Mercoledì 24 dicembre  ore 8.00 – 12.30 
Lunedì 5 gennaio  ore 8.00 – 12.30  
Le istruzioni utili all’inserimento dei dati saranno a disposizione dei docenti presso ciascuna 
postazione PC.  
• I voti di condotta si definiscono, su proposta del coordinatore, in sede di scrutinio; si ricorda 
che occorrerà procedere in coerenza con la delibera del Collegio docenti n. 12-2008/09 del 9 
dicembre u.s.; si suggerisce ai coordinatori di predisporre, prima dello scrutinio, tabelle di 
sintesi delle proprie proposte strutturate sulla base della griglia di corrispondenza deliberata.  
• In assenza dello scrivente il consiglio di classe è presieduto dal coordinatore. 
• Si raccomandano sintesi, precisione e completezza in sede di redazione dei verbali. 
 
Per ulteriori indicazioni di carattere operativo rivolgersi alle ass.i amm.e sig.re Alessandra 
Facchi, Marietta De Luca e Giuseppe Lombardi. 
E’ quasi superfluo ricordare a tutti gli insegnanti l’esigenza che la formulazione delle valutazioni 
disciplinari trimestrali/quadrimestrali e le conseguenti determinazioni consiliari si attengano ai 
criteri declinati nella più volte richiamata delibera del Collegio docenti n. 17/2007-08 del 
18.12.2007.  
 
 
         Cordiali saluti 
             Il dirigente scolastico 
           (prof. Giovanni Spinelli) 


