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Prot. n. 6539 /C1  del 18 ottobre 2011     

  
CIRC.  n. 15 /alunni  Agli studenti 

CIRC. n. 16 /docenti  Ai docenti  

  Al D.S.G.A. 

  Albo 

  Sito web 

   

OGGETTO: libretti delle giustificazioni. 

  
 A seguito della consegna dei nuovi libretti delle giustificazioni si ribadiscono le 

istruzioni relative alla gestione delle assenze: 

1. la giustificazione, come normalmente avviene, sarà effettuata dal 
docente della classe;  
 

2. l’assenza una volta giustificata sul libretto dal docente prevede, da parte 
dello studente,  la successiva consegna in segreteria del tagliando che 
sarà staccato dal libretto; 

 

3. il personale di segreteria preposto procederà alla verifica, con la lettura 
ottica del codice indicato sul tagliando, per cui l’assenza assumerà le 
proprietà di “assenza giustificata” nel Sistema Mastercom; 

 

4. l’eventuale uscita anticipata con richiesta riportata sul libretto sarà 
autorizzata dalla dirigenza; 

 

5. qualora lo studente arrivi in ritardo e non abbia il libretto personale, 
potrà essere ammesso con riserva dal docente della classe. Il giorno 
successivo l’allievo giustificherà tale ritardo. 

 

 Al fine di fornire un servizio celere ed efficiente si confida nella massima 

collaborazione di tutti. 

 Cordiali saluti. 

  Il dirigente scolastico 
  (prof. P. A. MOTTA) 

         

IIssttiittuuttoo  TTeeccnniiccoo  CCoommmmeerrcciiaallee  SSttaattaallee  ee  ppeerr  GGeeoommeettrrii  LL..EEiinnaauuddii  

 

  

AAmmmmiinniissttrraattiivvoo  ppeerr  rraaggiioonniieerrii  ––  LLiicceeoo  tteeccnniiccoo  aa  iinnddiirriizzzzoo  aammmmiinniissttrraattiivvoo  ––  RRaaggiioonniieerrii  PPrrooggrraammmmaattoorrii  MMeerrccuurriioo  --  

PPeerriittii  aazziieennddaallii  EErriiccaa  ––  GGeeoommeettrrii  ––    

GGeeoommeettrrii  PPrrooggeettttoo  CCiinnqquuee  ––  LLiicceeoo  tteeccnniiccoo  aa  iinnddiirriizzzzoo  GGeeoommeettrrii  ––    

CCoorrssii  sseerraallii  PPrrooggeettttoo  SSiirriioo::  AAmmmmiinniissttrraattiivvoo  ee  GGeeoommeettrrii  


